Poskytování účetních služeb pro Svaz mažoretek a twirlingu ČR – NBTA, z.s. 

I. Předmět řízení 

Výběr společnosti pro zajištění účetních služeb pro neziskovou organizaci Svaz mažoretek a twirlingu ČR – NBTA, z.s. (dále jen SMTČR) zahrnující:
· vystavování dokladů (faktur), zaúčtování dokladů, vedení pokladny, vedení knihy jízd, 
· účtování grantů a dotací

· zpracování účetní závěrky, zpracování přiznání k dani z příjmu, zpracování mzdové agendy (pouze DPP), 
· čtvrtletní přehledy, uzávěrka podle proběhlých akcí a jejich vyúčtování,
· vedení účetnictví dle středisek (10-15), 
· zaúčtování případných transakcí v cizí měně (EUR) zhruba 1-2 ročně,
· ostatní účetní operace, které se mohou vyskytnout při vedení účetnictví pro neziskovou organizaci
     Základní údaje o SMTČR:

· je neziskovou organizací, právní forma: zapsaný spolek, hlavním cílem je organizování a pořádání volnočasových aktivit pro děti a mládež
· účetnictví je vedeno podvojně, doposud v účetním systému Pohoda, účtování po střediscích
· není plátcem DPH

· počet zaměstnanců: 0 (práce pouze na DPP)

· roční obrat: 2-3 mil. Kč

· počet vydaných faktur: 480
· počet přijatých faktur: 160
· počet zálohových faktur: cca 50
· závazky: 176
· pokladna – příjmy i výdaje: 94
· běžný účet vedený v CZK

Předání dokladů pro zaúčtování je prováděno měsíčně (poštou nebo osobně) z tohoto důvodu bude upřednostněna firma z lokality Kolínsko a okolí. Výpisy z běžného účtu jsou zasílány v elektronické formě. 
Umožnění přístupu - on-line náhled do účetnictví je výhodou. 

Komunikaci mezi účetní firmou a SMTČR zprostředkovává zejména finanční manažer (případně manažer pro členskou základnu) - členové Výkonné rady SMTČR.
Předpokládaná délka spolupráce v trvání 1 roku s možností případného prodloužení.
II. Podmínky pro účast v řízení

Uchazeč vytvoří krycí list nabídky, který bude obsahovat:

· jméno společnosti

· právní forma společnosti

· adresa společnosti

· všeobecné kontaktní údaje společnosti

· IČO, DIČ

· Osobu zodpovědnou za toto poptávkové řízení
Uchazeč musí garantovat:

· že veškeré práce budou prováděny v souladu se všemi platnými zákony, účetními standardy 
Uchazeč uvede:

· místo nejbližší provozovny
· délku působnosti na trhu

· reference na provádění účetních služeb zejména pro jiné neziskové organizace (název společnosti, termín spolupráce, kontaktní osoba + kontakt)

Cenu uveďte ve formě měsíční paušální částky v CZK včetně DPH.
Uvedené ceny musí být konečné a obsahovat veškeré náklady na provedení poptávaného. Ceny musí být platné po celou dobu spolupráce.
